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1 Einleitung

1.1 Prifungsgrundlagen

Der Stadtrechnungshof priift gemaR § 48 NO. Stadtrechtsorganisationsgesetz, LGBI. 1026-11 die gesamte
Ausgaben- und Einnahmengebarung der Stadt, ihrer Anstalten und Eigenbetriebe, der von ihr verwalteten
Fonds und Stiftungen, die gesamte Schuldengebarung sowie die Gebarung mit dem beweglichen und
unbeweglichen Gemeindevermdgen auf

a) die rechnerische Richtigkeit,
b) die Ubereinstimmung mit den Rechtsvorschriften und
c) die Einhaltung der Prinzipien der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit.

Der Stadtrechnungshof hat unmittelbar an den Birgermeister, den Ausschuss flr Kontrolle und den
Magistratsdirektor zu berichten.

1.2 Prifungsgegenstand
Der Stadtrechnungshof fuhrt zumindest zweimal pro Jahr unvermutete Kassenkontrollen nach den
Regelungen des § 26 NO Gemeindehaushaltsverordnung in

e der stadtischen Hauptkassa sowie
e der Kassa der stadtischen Bestattung

durch. Der Umfang der Priifung umfasst

e jedenfalls Soll/lst-Vergleiche der tatsachlichen Kassenbestande (Bargeld, Kontoausziige) mit den
buchmafigen Bestanden,

e gegebenenfalls stichprobenartige Einsicht in Belege, Uberweisungsprotokolle und andere
Aufzeichnungen sowie

e die Prufung der Einhaltung sonstiger relevanten Bestimmungen flr das Kassenwesen.

1.3  Erlauterungen zum Berichtsaufbau
Im Bericht getatigte Empfehlungen des Stadtrechnungshofes sind griin unterlegt, Feststellungen durch einen
seitlichen griinen Langsstrich gekennzeichnet.
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2 Rechtliche Grundlagen

2.1 NO Stadtrechtsorganisationsgesetz (NO STROG)
Das NO STROG bezieht sich im § 65 auf die Organisation von Kassengeschéften.

(1) Alle Kassengeschéfte der Stadt werden von der Stadtkasse durchgefiihrt. Die Errichtung von
Nebenkassen fiir einzelne Dienststellen des Magistrates und von Sonderkassen fiir stéadtische
Unternehmungen ist zul&ssig.

(2) Bedienstete, die nach ihrer Verwendung bei Kassen- und Rechnungsgeschéften mitwirken und
Bedienstete des Kontrollamtes dlirfen keine Zahlungen anordnen.

(3) Fiir das Kassenwesen und die Buchfiihrung der Stadt sind die fiir die Gemeinden ohne eigenes
Statut geltenden Bestimmungen sinngemél8 anzuwenden.

Das NO STROG legt somit im § 65 Abs. 3 fest, dass die NO Gemeindehaushaltsverordnung auch fiir die
Stadte mit eigenem Statut anzuwenden ist.

2.2 NO Gemeindehaushaltsverordnung (NO GHVO)
Die NO Gemeindehaushaltsverordnung (§ 15 ff) regelt die organisatorischen, allgemeingiiltigen Grundlagen
fur die Abwicklung des Zahlungsverkehrs. Dies betrifft vorwiegend

o die Abwicklung des Bargeldverkehrs,

e die Flhrung von Kassablchern,

e die Erstellung einer Zeichnungsordnung,

e Regelungen zur Uberweisungssicherheit im elektronischen Zahlungsverkehr und
o die Ubergabe/Ubernahme der Kassengeschéfte.

Dariber hinaus finden sich im § 26 Anleitungen zur Vorgangsweise bei der Durchfihrung von
Kassenprufungen.

2.3  Kassenordnung fiir den Magistrat St. Polten

Die Geschéftsordnung flr den Magistrat verweist im § 61 auf eine Kassenordnung flr den Magistrat der
Stadt St. Polten, deren aktualisierte Version im Juni 2024 dem Stadtsenat zur Kenntnisnahme vorgelegt
wurde.
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3 Stadtische Hauptkasse

3.1 Soll/lst-Vergleich

Der Stadtrechnungshof filhrte eine unvermutete Kassenkontrolle durch, bei der die ordnungsgemalie
Flhrung der gepriften Kasse festgestellt werden konnte. Die kassenmalRigen Istbestande stimmten laut
beiliegender Kassenpriifungs-Niederschrift mit den buchmaRigen Sollbestanden berein.

Die Kassenstande betrugen:

Stadtische Hauptkasse

Bank- und Girokonten 14. Oktober 2024 28.403.387,78 €
Bargeld 17. Oktober 2024 483448 €

3.2  Kassenabschluss Bargeld

Es wird neben dem Kassenabschluss, der alle Zahlwege des Magistrats der Stadt St. Polten enthalt, auch
ein eigener taglicher Kassenabschluss Uber das Bargeld erstellt. Dieser dient im Regelfall dem
Stadtrechnungshof als Grundlage fiir die Uberpriifung des aktuellen Bargeldbestandes in der Hauptkasse.
Nach einem Update des Buchhaltungsprogramms am 11.10.2024 war dieses Modul — ein Bestandteil der
Software — allerdings nicht mehr verfligbar und so konnte kein eigener Abschluss durchgeflhrt werden. Es
soll bis Ende des Jahres 2024 ein neues Modul, die ,Infoma App Webkasse* installiert und fiir die
Bargeldverwaltung genutzt werden.

Der Tagesabschluss des Bargeldes wird bis dahin mit dem Kassenabschluss aller Zahlwege gemeinsam
durchgefiihrt. Bei der Uberpriifung des Bargeldbestandes durch den Stadtrechnungshof wurde der letzte
allgemeine Tagesabschluss herangezogen und die inzwischen getatigten Ein- bzw. Auszahlungen anhand
der Belege bis zum Prlfungszeitpunkt berlicksichtigt.

3.3  Stichprobenartige Prufung von Unterlagen

Es wurden stichprobenartig die Uberweisungslisten auf ihre Plausibilitat, die Ubereinstimmung mit den
Kontoausziigen und die Vollstandigkeit der notwendigen Unterschriften und Transaktionsnummern (TAN)
durch die jeweiligen Zeichnungsberechtigten kontrolliert.

Dabei konnten keine Mangel festgestellt werden.

3.4 Kassensicherheit

3.41 Vertretungsregelung

Im Falle der Verhinderung (Urlaub, Krankheit, etc.) des Hauptkassiers ist sicherzustellen, dass die
Kassengeschafte durch eine geeignete Vertretung ordnungsgemal weitergefihrt werden.! In der Praxis
erwies sich die Bestellung von zwei Kassenvertretungen (1. und 2. Vertretung) stets als zielfihrend.

Zum Zeitpunkt der Prufung durch den Stadtrechnungshof war eine Person als Kassenvertretung angegeben.

3.4.2 Verwahrung von Wertsachen
Die im Tresor befindlichen Gegenstande stimmten mit den geflihrten schriftlichen Aufzeichnungen uberein.

T Empfehlung des Stadtrechnungshofes It. Bericht ,2021/13 Kassenkontrollen Oktober 2021°
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3.5 Beilagen Hauptkassa
3.51 Bargeldbestand 17. Oktober 2024
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3.5.2 Kassenabschluss vom 14. Oktober 2024

Kassenabschluss
Stadt St.Pélten
Tagesabschlussnr. 1288 vom 14. Oltober 2024

Wih-

Zahlweg Kassensollbestand  Kassenistbestand  Differenz Schwebeposten Geldverkehr Kontestand  rung
1(E-A+GV) 2=54+13 1.2 3 4 5 6
ind Magistrat St. Palten

90 Umbuchungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR
98 nicht verwenden 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR
33 Verrechnungszahlweg 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR
Summe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR
Kassen-/Barbestinde
01 Bargeld Hauptkassa 7 388,88 7 388,88 0,00 0,00 0,00 7 388,88 EUR
02 Sparkasse NO 1800 718 594,44 718 594,44 0,00 58 831,77 0,00 659 762,67 EUR /
03 Spendenkonto Briderlicheit & 8 560,01 8 560,01 0,00 0,00 0,00 8 560,01 EUR
07 BAWAG 27610600072 912 514,58 912 514,58 0,00 0,00 0,00 912 514,58 EUR
09 Sparkasse Richly 00015122088 7 619,07 761907 0,00 0,00 0,00 7 619,07 EUR v»":
10 Seniorenwohnheim Stadtwald 60 481,23 60 481,23 0,00 0,00 0,00 €0 481,23 EUR ./~
11 Bank Austria 00977002500 18 263,57 18 263,57 0,00 0,00 0,00 18 263,57 EUR
18 Bank Austria 32313685000 990 156,98 990 156,98 0,00 0,00 0,00 990 156,98 EUR
1% Bank Austria 32313685001 3 543,82 354382 0,00 0,00 0,00 354382 EUR/ g
23 PSK 9550.506 825133 B 25133 0,00 0,00 0,00 825133 ELIR_/
40 Sparkasse 1115 Organstrafen 2 062,00 2 062,00 0,00 0,00 0,00 2 062,00 EUR
41 Sparkasse 996991 Parkstrafen 165 357,20 165 357,20 0,00 0,00 0,00 165 357,20 EUR /
72 Sparkasse 5819 63 470,58 63 470,58 0,00 0,00 0,00 63 470,58 EUR
77 BAWAG 27610700301 84 908,30 84 908,30 0,00 0,00 0,00 84 908,30 EUR ‘/
80 Hypo NO 627,84 627,84 0,00 0,00 0,00 627,84 EUR N
81 Festgeldkonto VB 0,00 0,00 0.c0 0,00 0,00 0,00 EUR\/
82 Festgeldkonto SPK 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR\_’/‘
83 Festgeld Volksbank 52 896,59 52 896,59 0,00 0,00 0,00 52 B96,59 EUR
B4 Festgeldkonto BA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR ;
85 Festgeldkonto Oberbank 10 000 000,00 10 000 000,00 0,00 0,00 0,00 10 000 000,00 EUR \/
91 Sonstige Kassen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR
Summe 13 104 696,42 13 104 696,42 0,00 58 831,77 0,00 13 045 864,65 EUR
Zahlungsmittelreserven
50 RL18 Grundbesitz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR
51 RL36 Abfallwirtschaft 1109 435,20 1109 495,20 0,00 0,00 0,00 1109 495,20 EUR ../
52 RL49 Abwasserbeseitgung 112692584 1126 925,84 0,00 0,00 0,00 1126 925,84 EUR / ;
53 RL99 Haushaltsausgleich durch 954,34 954,34 0,00 0,00 0,00 954,34 EUR
54 RL139 Trinkwasserversargung 117 012,15 1701215 0,00 0,00 0,00 11701215 EUR
55 RL145 Friedhife, 211 238,52 211 238,52 0,00 0,00 0,00 211 238,52 EUR \/
56 RL150 9150 676,28 9150 676,28 0,00 0,00 0,00 9150 676,28 EUR l/_
57 RL170 Hochschulen 454 321,00 454 321,00 0,00 0,00 0,00 454 321,00 EUR 1/I
58 RL175 Beteiligungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EUR \// '
59 RL 200 Haushaltsriicklage 3194 286,68 3194 288,68 0,00 0,00 0,00 3194 288,68 EUR ,\/
Summe 15 364 912,01 15 364 912,01 0,00 0,00 0,00 15 364 912,01 EUR
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3.5.3 Kassenpriifungs-Niederschrift
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4 Kassa der Bestattung

41  Soll/lst-Vergleich

Der Stadtrechnungshof flihrte eine unvermutete Kassenkontrolle durch, bei denen die ordnungsgemalie
Flhrung der gepriften Kassen festgestellt werden konnte. Die kassenmaRigen Istbestande stimmten laut
der beiliegenden Kassenpriifungs-Niederschrift in der Kassa der stadtischen Bestattung mit den
buchmaRigen Sollbestanden berein.

Die Kassenstande betrugen:

Bestattung

Bank- und Girokonten 17. Oktober 2024 2.224.957,35 €
Bargeld 14. Oktober 2024 4.766,09 €

4.2  Sonstige Feststellungen

Die Kassa wurde ordnungsgemal gefuhrt. Es gab keine Beanstandungen.
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4.3 Beilagen Kassa stadtische Bestattung
4.3.1 Saldenliste 17. Oktober 2024

10
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4.3.2 Miinzliste vom 14. Oktober 2024

11
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4.3.3 Kassenpriifungs-Niederschrift
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5 Zusammenfassung

Der Stadtrechnungshof fiihrte unvermutete Kassenkontrollen durch, bei denen die ordnungsgemalie
Fuhrung der gepruften Kassen festgestellt werden konnte. Die kassenmaRigen Istbestande stimmten laut
beiliegenden Kassenprufungs-Niederschriften in den Kassen der Hoheitsverwaltung (stadtische Hauptkasse)
und der stadtischen Bestattung mit den buchmaRigen Sollbestanden Uberein.

Der Stadtrechnungshofdirektor:

Manfred Denk, MSc

15






	Einfügen aus "Rohbericht Kassenkontrollen.pdf"
	1  Einleitung
	1.1 Prüfungsgrundlagen
	1.2 Prüfungsgegenstand
	1.3 Erläuterungen zum Berichtsaufbau

	2 Rechtliche Grundlagen
	2.1 NÖ Stadtrechtsorganisationsgesetz (NÖ STROG)
	2.2 NÖ Gemeindehaushaltsverordnung (NÖ GHVO)
	2.3 Kassenordnung für den Magistrat St. Pölten

	3 Städtische Hauptkasse
	3.1 Soll/Ist-Vergleich
	3.2 Kassenabschluss Bargeld
	3.3 Stichprobenartige Prüfung von Unterlagen
	3.4 Kassensicherheit
	3.4.1 Vertretungsregelung
	3.4.2 Verwahrung von Wertsachen

	3.5 Beilagen Hauptkassa
	3.5.1 Bargeldbestand 17. Oktober 2024
	3.5.2 Kassenabschluss vom 14. Oktober 2024
	3.5.3 Kassenprüfungs-Niederschrift


	4 Kassa der Bestattung
	4.1 Soll/Ist-Vergleich
	4.2 Sonstige Feststellungen
	4.3 Beilagen Kassa städtische Bestattung
	4.3.1 Saldenliste 17. Oktober 2024
	4.3.2 Münzliste vom 14. Oktober 2024
	4.3.3 Kassenprüfungs-Niederschrift


	5 Zusammenfassung


